（公社）神奈川県理学療法士会研修会講習会等修了証運用規定
1． 修了証の目的
この修了証は本会の研修会講習会を修了したことを証するものである。

2． 修了証の交付

この修了証は本会が主催して行う研修会・講習会に事前申し込みをして受講した会員に交付するものとする（ただし新人教育プログラム、講習会独自で修了証に当たるものを発行している場合を除く）。

3． 修了証の運用手順

1） 開催日前
＜各研修会および講習会の運営担当者＞

1 受講者に対して修了証を交付する旨をあらかじめ通知する。
＜事務所＞
①修了証内の下記の部分をコンピュータ入力し受講生分の修了証を印刷し公印を押印する。


・参加者名（会員番号）
・学会・研修会名

　・受講日

　・受講時間

②公印を押印した会員名・部数を確認記録し運営担当者に送付する。

2） 開催日当日
参加者に講習会・研修会等終了後に修了証を手渡す。
3） 開催日後

各研修会・講習会の運営担当者は、未修了者の修了証を事務所に提出する。

4． 修了証の保管期間
事務所へ返却された修了証は、保管せず廃棄する。

附則

　１．この規定は、平成25年4月1日より施行する。
資料⑥








