イベント用ユニホーム　運用規則
１．使用目的
イベント（講習会、研修会、イベント等）当日のユニホーム
２．保管場所
神奈川県理学療法士会事務所
３．使用方法
　　■イベント開催日が重ならない場合
　　　　イベント開催2週間前：担当部長が事務所に必要枚数を連絡する（書式：申込み用紙　県士会
ホームページからダウンロード可）。
　　　　　　 　　　1週間前：事務所が返送用着払い用紙を添えて必要枚数を郵送する
（郵送先：申込み用紙）。
　　■イベントが同日に複数開催される場合
１）2週間前：担当部長が事務所に必要枚数を連絡する（書式：申込み用紙）。
　　　　２）イベント毎の必要枚数を事務所で最低限必要枚数を調整する。
　　　　３）イベント全体で40枚を超えるときは事務所が各部長に連絡する。
４）連絡を受けた後、部長間で相談して、イベントに必要な枚数を決定する。
５）各部長は、必要枚数を申込み用紙に記入して、再提出する。
　　　　６） 1週間前：事務所が着払い用紙を添えて必要枚数を郵送する（郵送先：申込み用紙）。
　　■イベント終了後
1） イベント終了後
・その日に開催されるイベント終了後に自宅もしくはクリーニング業者にて洗濯して、事務局に返送する。
・他のイベントへ直接送付する場合は、『イベントユニホーム貸出票（別紙）』に記載された送付先へ送付する。
　　　　２）事務局はイベントユニホームを受け取り次第、イベント担当者へ受け取りの連絡する。
　1日に複数のイベントがある場合





　　












イベントユニホーム貸出票
	申し込み　担当部⇒事務局　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日記入

	担当部
	
	担当者
	

	イベント名
	

	イベント開催日時
	

	必要枚数
	最低枚数：　　　　　　　　枚、　最高枚数：　　　　　　　　　　　　枚

	送付先*)　　　所属
	

	　　　　　　　住所
	

	　　　　　　　電話
	

	優先貸出希望
	　有　・　無

	　　*)　他に事務局から発送する荷物がある場合は、一緒に発送できるようご配慮ください
申し込み受付　事務局⇒担当者　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日記入

	送付先　　　　所属
	

	　　　　　　　住所
	

	　　　　　　　電話
	

	郵送枚数
	

	返却　

	送付先　 　返却場所
	

	返却枚数
	

	返却予定日
	

	　　　　所属
	

	　　　　　　　住所
	

	　　　　　　　電話
	


【注意!!】
同日にイベントが重なっている場合
· イベントユニホームの必要枚数を考慮し、優先貸出希望の有無を参考に決定します。
· イベントユニホーム所有イベントの合計枚数が40枚を超える場合は、当該イベントへの部長間で調整をお願いします。
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2週間前までに『イベントユニホーム運用規定』『イベントユニホーム貸出票』を提出する
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合計枚数が40枚を超えた場合に事務員が担当部に連絡する
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1週間前までに『イベントユニホーム貸出票』を記入し、再提出する








＊イベントユニホーム貸出先を決定する





『イベントユニホーム貸出票』　、　イベントユニホーム、返送用伝票送付
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自宅もしくはクリーニング業者で洗濯後、イベントユニホーム返送
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イベントユニホーム到着確認の連絡
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