＜講師依頼文書作成・発送時のお願い＞

· 見本のとおり文書を作成して下さい
注１）　ワード文書で作成

注２）　公文書番号は入れない
· 発送方法および発送先を指示して下さい
方法は２つです。選択して下さい

①講師と施設長それぞれに送付する
②講師本人に施設長あても同封する
・　発送先の住所をお知らせ下さい（特に神奈川県士会員以外の方が講師の場合）

・　講師料　　講師謝金等支払規定をご参照ください
（講師宛依頼文書　見本）
○神理会発第○○号

令和○○年○○月○○日

○○○○病院・大学

○○　○○　様

公益社団法人神奈川県理学療法士会

　　　　　　　　会長　　内田　賢一　　

講師の依頼について(お願い)

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

平素より本会活動にご理解を賜り、厚くお礼申し上げます。

さて、本会では○○○○を目的とした研修・講習会を下記のとおり開催する予定です。

つきましては、ご多忙中のところまことに恐縮ですが、先生に講師をお引き受けいただきたく、お願い申し上げます。

敬具

記

１　名　称　　○○○○

２　テーマ　　○○○○

３　対　象　　○○○○

４　日　時　　○○○○　

５　場　所　　○○○○　

６　講師料　　○○○○

以上

担　当

○○○○

○○○○

TEL　○○○○
（講師所属長宛依頼文書　見本）

○神理会発第○○号－２
令和○○年○○月○○日

○○○○病院・大学

○○長　○○　○○　様

公益社団法人神奈川県理学療法士会

　　　　　　　　会長　　内田　賢一　　　　　　

講師派遣の依頼について(お願い)

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

平素より本会活動にご理解を賜り、厚くお礼申し上げます。

さて、本会では○○○○を目的とした研修・講習会を下記のとおり開催する予定です。

つきましては、○○○○　○○○○氏を講師として派遣していただきたく、お願い申し上げます。

お忙しいところまことに恐縮ですが、ご高配のほどお願い申し上げます。

敬具

記

１　名　称　　○○○○

２　テーマ　　○○○○

３　対　象　　○○○○

４　日　時　　○○○○　

５　場　所　　○○○○　

６　講師料　　○○○○

以上

担　当

○○○○

○○○○

TEL　○○○○

