携帯電話貸出運用規則
１．使用目的
イベント当日の連絡用
２．保管場所
神奈川県理学療法士会事務所
３．イベント用携帯電話
番号　　　070‐5020‐9036
　　　アドレス　pt-kanagawa@willcom.com
４．使用方法
　　■イベント開催日が重ならない場合
　　　　PC貸し出しがある場合は、PC等当日必要な資料と一緒に事務所から担当者
に送付される
　　　　PC貸し出しがない場合は、当日必要な資料と一緒に、あるいは必要資料がな
い場合は単独で事務所から担当者に送付される
　　■イベントが同日に複数開催される場合
1） イベント2週間前までに、『備品貸出票』をダウンロードし担当部より事務所へ提出する
2） 同日に貸出希望の担当部同士で調整又は事務所にて貸出先を決定する。イベント1週間前までに、事務所より貸出の決定した担当部に『携帯電話貸出票』と『携帯電話運用規則』を送付

3） 貸出の決定した担当部は、必要事項を記入し、県士会事務所に提出する
記載項目：担当部、担当者、イベント名、イベント開催日時
当日担当者、携帯電話送付先
4） 事務所は必要事項を記入しイベント担当者に『携帯電話貸出票』を返信する
5） 事務所から指定の送付先へ、携帯電話、返送用伝票を送付する
6） イベント当日
７）イベント終了後、携帯電話所有イベントは、携帯電話を事務所へ返送する
他のイベントへ直接送付する場合は、『携帯電話貸出票』に記載された送付先へ送付する
８）事務所は携帯電話を受け取り次第、イベント担当者へ受け取りの連絡をす
　　る
　同日に複数のイベントがある場合
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2週間前までに『備品貸出票』ダウンロードして送付する
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携帯電話到着確認の連絡
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担当部同士での調整又は事務所にて決定





担当部





携帯電話返送
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＊携帯電話貸出先を決定する





『携帯電話貸出票』


『研修用携帯電話運用規定』


PHS、返送用伝票送付














